	Приложение к постановлению администрации                                                                                                          Чулымского района                                                                                                     от 27.07.2010 г.  №  634


П О Р Я Д О К
обеспечения  доступа  к   информации  о деятельности администрации

Чулымского района

1. Общие положения

1.1. Настоящий   Порядок  разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (далее по тексту Федеральный закон) и устанавливает порядок и условия получения информации о деятельности  администрации  Чулымского района (далее по тексту - администрация Чулымского района, либо - администрация). 

1.2. Действие настоящего  Порядка  не распространяется на:

- отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется  администрацией;

- порядок рассмотрения обращений граждан;

- порядок предоставления администрацией  Чулымского района в государственные органы, органы  местного  самоуправления  информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.3. Под информацией о деятельности администрации понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий администрацией или подведомственными ей организациями либо поступившая в администрацию и указанные организации. К информации о деятельности  администрации также относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности администрации, её структурных подразделений и подведомственных организаций, иная информация, касающаяся   их  деятельности.

1.4. Перечень информации о деятельности администрации  определён  в приложении  № 2 к Положению об официальном  Интернет – сайте администрации  Чулымского района  утвержденному  постановлением  администрации  Чулымского района  от 18.06. 2010 г. № 499.  
2. Права  пользователей информацией

   Пользователь  информацией о деятельности  администрации имеет   право:

   - получать достоверную информацию  о деятельности администрации;

   - отказаться от получения информации о деятельности администрации;

   - не обосновывать необходимость  получения запрашиваемой  информации о деятельности администрации, доступ к которой не   ограничен;

    - обжаловать в установленном порядке  акты  и (или)  действия  (бездействие) администрации, её  должностных лиц, нарушающие  право  на  доступ к информации о деятельности  администрации  и  установленный  порядок его  реализации;

   - требовать в установленном  законом  порядке возмещения  вреда, причиненного нарушением  его права на  доступ к информации о деятельности  администрации. 

3. Основные  принципы  обеспечения доступа  к  информации

    Основными  принципами обеспечения доступа к  информации  о деятельности  администрации   являются:

  - открытость и доступность  информации о деятельности  администрации, за  исключением  случаев, предусмотренных Федеральным  законом;

 - достоверность информации о деятельности  администрации и своевременность её  представления;

 - свобода  поиска, получения, передачи и распространения информации  о деятельности  администрации  любым  законным способом;

 - соблюдение  прав  граждан на  неприкосновенность  частной  жизни,  личную и семейную  тайну, защиту  их чести и деловой репутации, права  организаций на  защиту их деловой  репутации при  предоставлении информации о деятельности  администрации.

4. Способы  обеспечения  доступа к информации о деятельности

администрации  Чулымского района

4.1. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

- опубликование (обнародование)  администрацией информации о своей  деятельности в средствах массовой  информации  -  в газете " Чулымская газета", а  также в других формах распространения массовой информации, не  являющихся средствами  массовой  информации.

Если  для  отдельных видов  информации о деятельности органов  местного самоуправления  законодательством   Российской  Федерации,  законами  Новосибирской  области,  муниципальными  правовыми   актами   предусматриваются  требования к  опубликованию такой  информации,  то её  опубликование  осуществляется с учётом  этих требований.

Официальное  опубликование  нормативных  правовых  актов осуществляется в соответствии с  установленным  законодательством  Российской  Федерации, законодательством   Новосибирской  области,  Уставом  Чулымского района, другими   муниципальными  правовыми  актами  порядком  их официального  опубликования;

- размещение информации о деятельности администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Для  обеспечения  доступа к информации о деятельности  администрации, размещаемой на официальном  сайте  администрации в  сети  Интернет,  структурные  подразделения предоставляют  необходимую  информацию  и  информационные  материалы  в  соответствии  с правовыми  актами администрации по  информационному  наполнению  официального   сайта  администрации 

Перечень информации  о деятельности  администрации , размещаемой  на  официальном  сайте  администрации , утверждается  постановлением  администрации  Чулымского района;

- присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации  и её структурных подразделений  осуществляется в соответствии с правовыми  актами  администрации. Организационно-техническое  обеспечение деятельности коллегиальных органов осуществляется  отделом  организационно-контрольной  и кадровой работы  администрации;

 - размещение информации о деятельности администрации в занимаемых ею и структурными подразделениями помещениях в соответствии с пунктом 4.3. настоящего Порядка;

- ознакомление граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц) и общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности органов местного самоуправления  Чулымского района в соответствии с Федеральным законом (далее по тексту - пользователи информацией), с информацией о деятельности  администрации Чулымского района в занимаемых ею помещениях, а также в районной библиотеке и районном архиве осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Чулымского района;

- предоставление информации о деятельности администрации по запросу пользователей информацией в соответствии с разделом  5  настоящего Порядка;

- предоставление  информации  о  деятельности  администрации в  рамках  участия  администрации в  подготовке  и проведении  выставок,  конкурсов,  форумов, конгрессов, конференций и иных   мероприятий местного и  регионального  значения; 

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, в том числе муниципальными правовыми актами Чулымского района.

4.2. Информация о деятельности  администрации предоставляется в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами Чулымского района и настоящим Порядком.

4.3. Размещение  информации  о деятельности администрации  в помещениях,  занимаемых  администрацией, её структурными  подразделениями,  обеспечивается отделом  организационно-контрольной и  кадровой  работы администрации.   

Информация, содержание которой определено статьей 16 Федерального закона, размещается на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности администрации.

Структурные подразделения  администрации вправе размещать в занимаемых ими помещениях иные сведения, необходимые для оперативного информирования  посетителей.

4.4. Должностные лица, ответственные  за организацию  работы по обеспечению  доступа к информации о деятельности администрации, вправе отказать в обеспечении  доступа  к информации в  следующих  случаях:

- содержание  запроса не  позволяет  установить запрашиваемую  информацию  о деятельности администрации;

- в  запросе  не  указан  почтовый адрес, адрес  электронной  почты или  номер факса для  направления ответа  на запрос  либо  номер телефона,  по  которому  можно связаться с направившим  запрос пользователем  информацией;

- когда  администрация (или  структурное  подразделение)  не располагает и не обязано располагать запрашиваемой  информацией,  а  также в  случае  пересылки  запроса о  предоставлении информации  в  орган  государственной  власти, либо  в  другой  орган местного самоуправления,  о чём сообщается  лицу,  направившему  запрос;

- когда  информация в  соответствии с  законодательством отнесена к  категории  информации конфиденциального  характера  либо  составляющей  государственную или  иную  охраняемую законом   тайну.

Перечень сведений, относящихся  к информации ограниченного доступа, а  также порядок отнесения указанных сведений к информации  ограниченного доступа устанавливается  федеральным законом;

- запрашиваемая  информация ранее  предоставлялась пользователю  информацией;

- в запросе  ставится  вопрос о  правовой оценке актов, принятых администрацией,  проведения анализа деятельности  администрации  или   проведения  иной  аналитической рабаты, непосредственной  не  связанной  с  защитой  прав  направившего запрос пользователя  информацией.

5. Предоставление информации о деятельности администрации

Чулымского района  по запросам

5.1. Запросы о предоставлении информации о деятельности администрации (далее по тексту - запросы) поступают в устной и письменной форме (в том числе электронной - по сети Интернет - через официальный сайт администрации Чулымского района).

Форма ответа на запрос зависит от формы поступившего запроса либо формы, определенной запросом. При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме, она предоставляется в том виде, в каком имеется в администрации.

5.2. Запросы пользователей информацией рассматриваются соответствующими должностными лицами  администрации в соответствии с компетенцией согласно требованиям статей  18 - 22 Федерального закона.

5.3. Пользователи информацией вправе обращаться с устными запросами по телефонам уполномоченных на работу с запросами специалистов структурных подразделений  администрации, либо во время  личного  приёма уполномоченными  лицами. Телефоны уполномоченных специалистов структурных подразделений  администрации, порядок приема запросов и время работы специалистов размещаются на официальном сайте администрации Чулымского района, информационных стендах и других технических средствах аналогичного назначения, расположенных в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации, а также   публикуются в газете "Чулымская газета".

Письменные запросы организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления, а  также письменные  запросы  граждан  (физических лиц) направляются (представляются) по адресу администрации:  632551, Новосибирская область,  г. Чулым, ул. Чулымская, 43,  в приёмную администрации,  которая   распределяет их   после  регистрации  в   структурные  подразделения   администрации  в соответствии  с  их  компетенцией.  Запросы пользователей информацией в электронной форме (далее по тексту – электронные запросы) размещаются на официальном сайте администрации Чулымского района в сети Интернет в разделе «Электронная  приёмная». Отправленные на сайт электронные запросы поступают на адреса электронной почты администрации, структурных подразделений,  указанных в запросе.

Администрация  не рассматривает  анонимные  запросы. Под  анонимным запросом  понимается  запрос,  в  котором  не  указана  фамилия, имя  и  отчество гражданина (физического  лица),  направившего  запрос, либо  наименование  организации (юридического лица) или   общественного  объединения.

Запросы, не  содержащие обратный  адрес, по  которому  следует направить информацию пользователю, также не  рассматриваются.

5.4. Обеспечение функционирования системы приема электронных запросов на официальном сайте  администрации и направление их  в структурные подразделения администрации осуществляет  администратор  сайта    администрации Чулымского района.

5.5.  Личный  приём  граждан проводится Главой  Чулымского района,  заместителями   главы  администрации,  другими  уполномоченными лицами в  соответствии  с  правовыми  актами  администрации  и  утверждённым  графиком.

5.6. Все запросы и ответы на них подлежат обязательной регистрации.

Запросы в письменной  форме (в том  числе электронной – по сети  Интернет – через официальный  сайт администрации Чулымского района)  регистрируются уполномоченным  специалистом  отдела организационно – контрольной и кадровой  работы  администрации   в  журнале учёта обращений, предложений, заявлений и  жалоб граждан  в течение трёх календарных дней  с момента  его  поступления.

Регистрация устного запроса осуществляется  в журнале учёта устных обращений  граждан  в день его поступления с указанием даты и времени поступления. 

 5.7. Запрос подлежит рассмотрению в течение 30 календарных дней со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение 7 календарных дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 календарных дней сверх установленного Федеральным законом срока ответа на запрос.

Если запрос не относится к деятельности администрации, то в течение 7 календарных дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или другой орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в течение 7 календарных дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение 7 календарных дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

Запрос считается рассмотренным, если пользователю информацией дан ответ по существу поставленных в запросе вопросов.

Организационно-техническое  обеспечение работы  с запросами пользователей  информацией о деятельности администрации осуществляется отделом организационно- контрольной и  кадровой  работы администрации.

6. Контроль за обеспечением доступа к информации

о деятельности  администрации  Чулымского района

6.1. Контроль за  соблюдением  сроков рассмотрения  письменных  запросов осуществляет  должностное  лицо отдела организационно-контрольной  и кадровой  работы администрации согласно распределения полномочий.

           Контроль  за соблюдением  сроков  рассмотрения  устных и электронных запросов  осуществляют  руководители  структурных подразделений  администрации.

 Контроль  осуществляется в порядке, определенном  Регламентом администрации.

6.2. Контроль за  обеспечением  доступа к информации  о деятельности   администрации   осуществляет отдел организационно-контрольной  и кадровой  работы  администрации.

В целях  контроля  за обеспечением  доступа к информации  о деятельности администрации  отдел  организационно- контрольной  и  кадровой  работы  администрации  в течение  года осуществляет  плановые и  внеплановые  проверки  организации доступа к информации  о деятельности  администрации.

Информация  о выявленных  нарушениях  направляется  Главе Чулымского района  и  руководителям  заинтересованных  структурных  подразделений  администрации.

6.3. Контроль  за  работой  специалистов структурных  подразделений  администрации, уполномоченных  на  работу с запросами,  осуществляют  руководители  структурных  подразделений  администрации.

 Структурные  подразделения администрации ежегодно до 1 февраля  года, следующего  за  отчётным, готовят  сводные  статистические  данные  о  работе с  запросами  (количество устных,  письменных  и электронных  запросов,  их тематика)  и  представляют в  отдел  организационно-контрольной  и кадровой работы администрации.   Отдел  организационно– контрольной и кадровой  работы  администрации вправе в течение  года запросить в структурных  подразделениях   администрации  данные  о  работе  с  запросами  пользователей информацией.

6.4. Рассмотрение жалоб пользователей  информацией  на  несвоевременное   либо  некачественное  предоставление   информации   по  запросу  осуществляет  отдел  организационно-контрольной и  кадровой работы  администрации.

         6.5. Должностные лица, виновные  в нарушении прав  пользователей  на  доступ к  информации о деятельности администрации, а также  требований настоящего  Порядка, несут  ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ АКТОВ,


ОТНОСЯЩИХ СВЕДЕНИЯ К КАТЕГОРИИ ОГРАНИЧЕННОГО ДОСТУПА

	Сведения, составляющие    
охраняемую законом тайну   
	Основания отнесения сведений к охраняемой 
законом тайне               

	Государственная тайна         
	Статья 5 Закона РФ от 21.07.1993 N 5485-1 
"О государственной тайне"                 

	
	Указ Президента РФ от 30.11.1995 N 1203   
"Об утверждении Перечня сведений,         
отнесенных к государственной тайне"       

	Коммерческая тайна            
	Статья 5 Федерального закона от           
29.07.2004 N 98-ФЗ "О коммерческой тайне" 

	
	Статья 1465 Гражданского кодекса РФ       
(часть четвертая)                         

	Конфиденциальность            
персональных данных (фамилия, 
имя, отчество, год, месяц,    
дата и место рождения, адрес, 
семейное, социальное,         
имущественное положение,      
образование, профессия,       
доходы, другая информация)    
	Статья 7 Федерального закона от           
27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных       
данных"                                   

	Налоговая тайна               
	Статьи 102 и 313 Налогового кодекса РФ    

	Банковская тайна              
	Статья 857 Гражданского кодекса РФ (часть 
вторая)                                   

	
	Статья 26 Федерального закона от          
02.12.1990 N 395-1 "О банках и банковской 
деятельности"                             

	Врачебная тайна               
	Статья 61 Основ законодательства          
Российской Федерации об охране здоровья   
граждан от 22.07.1993 N 5487-1            

	Нотариальная тайна            
	Статья 16 Основ законодательства          
Российской Федерации о нотариате от       
11.02.1993 N 4462-1                       

	Адвокатская тайна             
	Статья 8 Федерального закона от           
31.05.2002 N 63-ФЗ "Об адвокатской        
деятельности и адвокатуре в Российской    
Федерации"                                

	Аудиторская тайна             
	Статья 9 Федерального закона от           
30.12.2008 N 307-ФЗ "Об аудиторской       
деятельности"                             

	Тайна страхования             
	Статья 946 Гражданского кодекса РФ (часть 
вторая)                                   

	Тайна ломбарда                
	Статья 3 Федерального закона от           
19.07.2007 N 196-ФЗ "О ломбардах"         

	Тайна связи                   
	Статья 63 Федерального закона от          
07.07.2003 N 126-ФЗ "О связи"             

	
	Статья 15 Федерального закона от          
17.07.1999 N 176-ФЗ "О почтовой связи"    

	Конфиденциальность информации,
предоставляемой организациям  
(гражданам), осуществляющим   
производство и выпуск средств 
массовой информации           
	Статья 41 Закона РФ от 27.12.1991 N 2124-1
"О средствах массовой информации"         

	Тайна завещания               
	Статья 1123 Гражданского кодекса РФ       
(часть третья)                            

	Тайна усыновления             
	Статья 139 Семейного кодекса РФ           

	Тайна следствия               
	Статья 161 Уголовно-процессуального       
кодекса РФ                                

	Тайна судопроизводства        
	Статьи 298 и 341 Уголовно-процессуального 
кодекса РФ                                

	Тайна сведений о защищаемых   
лицах                         
	Статья 9 Федерального закона от           
20.08.2004 N 119-ФЗ "О государственной    
защите потерпевших, свидетелей и иных     
участников уголовного судопроизводства"   

	Конфиденциальность третейского
разбирательства               
	Статья 22 Федерального закона от          
24.07.2002 N 102-ФЗ "О третейских судах в 
Российской Федерации"                     

	Конфиденциальность информации,
ставшей известной работникам  
учреждений социального        
обслуживания при оказании     
социальных услуг              
	Статья 11 Федерального закона от          
02.08.1995 N 122-ФЗ "О социальном         
обслуживании граждан пожилого возраста и  
инвалидов"                                

	Тайна исповеди                
	Статья 3 Федерального закона от           
26.09.1997 N 125-ФЗ "О свободе совести и  
о религиозных объединениях"               

	Конфиденциальность сведений о 
населении, содержащихся в     
переписных листах             
	Статья 8 Федерального закона от 25.01.2002
N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи          
населения"                                


_________________
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